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1. Nombre del Alumno *

2. Matricula ™

3. Grupo *
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ETAPA 1 Ambiente grafico

1. Define qué es una Base de Datos

2. Menciona tres Sistemas Gestores de Bases de Datos.

a)

b)

c)

3. Identifica cada uno de los elementos de las Pantallas de Access
2010 sefalados en las imagenes.
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Pantalla principal de Access 2010
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Estructura de una Base de Datos
Conceptos basicos

TIPOS DE VISTA EN ACCESS 2010

id + NUM VENDEDO - VENDEDOR - EDAD - FECHA DE CONTRATD - CATEGORIA - VENTAS - MES/VENTA - d Haga ¢l

] 100 Ana 21 09,01/2011 A £12.500.00  ENERO 1]
2 200 Pedro 27 120010 B $11,800.00 JULKO i)
3 300 Sabrina 33 /2009 B $14,300.00 MAYD o)
4 400 Claudia 29 3012 A £19,300.00 ENERD oy
5 500 José 25 2009 A £11,000.00 ENERD o)
6 600 Gustavo 35 12005 B 55,300.00 MAYD &0
7 700 Luis 28 16/07, 2007 B $8,650.00 UL )
8 B00 Marcela 10 09/01,2005 A $6,600.00 ENERC {m]
9 900 Hugo 23 14/01, 2011 A $13,300.00 ENERO o)

* By
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..:i - .B‘ Eo:ulgln-lral _f'“"_'“"‘ ::ﬂ

VENDEDOS. * si-m-eewmns.'aJ'L:‘mdevmnﬂ]&manevtm‘u[:; o A=A

andreatd & 525,500.00 £25,300.00 = —

CarolinaR 2 5 523, 500.00 C

i A 5 7, 20000 417, 100.00

Maria C B 2,950.00 £32,950.00
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1. Describe los diferentes tipos de vista en Access 2010. Identifica
y asocia cada imagen con el tipo de vista que corresponda.







2. Relaciona cada una de las siguientes imagenes con el tipo de
Objeto que representan y describe para qué se utilizan en Access
2010.

[ Tamma [l ams
E CLIENTES
il CLIENTES
by
» CODIGO CUENTI EMPAESA DIRECCION POBLACION RESPONSABLE TELEF|
croyf cro1 BELTRANEWUO  LASFUENTES7E  MADRID ANGEL MARTINEZ {914}
[ BELTRAN E HLIOS cTo2 LA MODfRNA LA PALOMA 123 OVIEDO JUAN GARFIA (985}
cTo3 EL ESPANOUTOD MOTORES 34 BARCELONA ANA FERNANDEZ  (934)
LAS FUENTES 78 cros EXPORTASA VALLECAS 34 MADRID ELVIRA GOMEZ (913}
cTos CONFECCIONES  LOS MOROS 23 GLON LS ALVAREZ (983)
MAORID cTo7 LACASADELJUS  AMERICA 45 MADRID £LIAS PEREZ (912)
cros JUGUETERIASL)  PARIS 123 HBARCELONA JUAN GARCIA (933}
(914) 45-64- 35 3 Rk
cros ALMACEN POPL LAS FUENTES 12 2iL8AD JOSE ALVAREZ {942}
| ANGEL MARTINEZ i cro FERETERIAELCL  PASEO DEALAN  MADRID MANUEL MENENDEZ (914)
cTi JUGUETES MAR VIA LAYETANA BARCELONA FRANCISCO CUEVAS (936
cri2 JANDEZ SL PASED DELMAF SANTANDER EUSA COLLADO (942}
A cTi3 INFECCIONES GENERAL PERO! A CORUNA ESTEBAN PASCUAL (981}
1 Buscar dupiicados por CLIENTES
,“ < lsd lm POBLACION - CDGO CTE -| RESPONSABLE -~
\ J ‘ parceLon s aryd ELVIRA IGLESIAS
|BARCELONA  CT08 JUAN GARCIA
|BARCELONA €738 PEDRO SERRANO
( 'BARCELONA  CT1L FRANCISCO CUEVAS
CDGO_CTE - EMPRESA -|  DIRECCION - POBLACION - TELEFONO - |BARCELONA  CT15 LUISA FERNANDEZ
SO0 BELTRANEHUOS LAS FUENTES 78 MADRID (914) 45- 64- 35 BARCELONA (723 CARLOS SANZ
cro2 LA MODERNA LA PALOMA 123 OVIEDO (588) 32-34- 24 _ BARCELONA  CTO3 ANA FERNANDEZ
CT03  ELESPANOLITO MOTORES 34 BARCELONA  (934) 56- 53- 43 BARCELONA o122 ELISA DAPENA
CT04  EXPORTASA VALLECAS 34 MADRID (513) 45-23-78 _GUON ci2a ABEL GONZALEZ
CT06  CONFECCIONES AMPARO  LOS MOROS 23 GUION {985) 75- 43- 32 GUON i WIS ALVAREZ
cro7 LA CASA DEL JUGUETE AMERICA 45 MADRID (912) 64- 99- 87 Y MADHO L PAANUEL MEOE
3 7 MADRID ca ANA HMENEZ
cros JUGUETERIA SUAREZ PARIS 123 BARCELONA (933 45- 78- 66 MADRID e JUAN GARCIA
cT09 AUMACEN POPULAR LAS FUENTES 124 BILBAO (942) 34- 71- 27  MADRID L MARTINEZ
cT10 FERETERIA EL CLAVO PASEO DE ALAMOS 78  MADRID 66 | MADRID A GOMEZ
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cr12 FERNANDEZ SL PASEQ DEL MAR 45 SANTANDE 5- 86 MADRID GARCIA
cT3 CONFECCIONES ARTIMEZ GENERALPERON45S A CORUNA 2-39 MADRID CARRASCO







3. Identifica y describe cada uno de los elementos del Objeto de
Access mostrado en la siguiente imagen.

| ? NUM VENDEDO - VENDEDOR +| EDAD +| FECHA DE CONTRATO + CATEGORIA - VENTAS - MES/VENTA « @ Faga ok par

[} 100 Ana 21 o9/01 /2000 A $12,500.00 ENERD L]

F] 100 Pedro 27 16/07/2010 ] §11,800.00 JULID |
1 ] 100 Sabrna 1 14/0% 2009 (] $14,300,00 MAYD D
| 4 00 Clawdia Fa ] 14/01 /2002 A 519, 100,00 ENERD o)
| 5 500 Jors % 09/01 [ 2009 A $11,000.00 ENERD _ 1]
| 6 00 Guitawo 15 14/0% 2005 B §5,300.00 MAYD 0
i 7 00 Luins 78 1607/ 2007 B $8,650.00 UL = 1]
; 8 BO0 Marcela ] 09/01 [ 200% A $6,600.00 ENERD L]
i 9 900 Hugo 23 14/01 /20010 A §13, 300,00 ENERD o)
. L1

4. Explica qué son las Plantillas y para qué se utilizan en Access.




5. Describe los diferentes tipos de datos que pueden contener los
campos de las Tablas en Access. Da un ejemplo de cada uno.

1.







ETAPA 2. ELABORACION DE BASE DE DATOS EN ACCESS 2010

1. Describe |la secuencia para crear una nueva Base de Datos.

2. Explica como se crea una nueva Base de Datos con una plantilla.

3. Menciona cinco tipos de plantillas disponibles en Access.

a)




b)

d)

e)




4. Menciona dos formas diferentes de guardar una Base de Datos
en Access 2010.

a)

b)

5. Explica para qué se utilizan cada una de las tres opciones de Guardar que se encuentran el
menu Archivo.

6. Describe la funcion del comando Abrir del mena Archivo.




7. Describe como se puede crear y dar nombre a una nueva Tabla en Access 2010.

8. Menciona qué elementos se crean en una Tabla de Access al capturar datos en la vista Hoja
de Datos.

Calibri 11 * 1= =
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Formato de texto

9. Describe cinco de las funciones que tienen los comandos del
grupo Formato de texto en una Tabla.

1)

2)




3)

4)

5)

10. Menciona que cambios se pueden hacer a una Tabla de Access al pasar de la Vista Hoja de
Datos a la Vista Disefio.

11. Describe las funciones del comando Buscar




12. Menciona tres formas en las que se puede navegar por los registros en una Tabla de
Access.

13. Explica de qué forma se pueden editar (insertar, eliminar) los registros en una Tabla de
Access.

14. Describe de qué forma se pueden mostrar u ocultar campos en una Tabla de Access.




15. Explica la forma en la que se puede cambiar el nombre a una Base de Datos de Access
guardada previamente.

16. Menciona qué acciones lleva a cabo Access antes de cerrar la Base de Datos con la que se
esta trabajando.

ETAPA 3. HERRAMIENTAS BASICAS DE ACCESS 2010

1. Describe los pasos que se deben seguir para imprimir una Tabla de Access.




